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A

BCEPOCCUMNCKA S OJIMMITUAJIA 10 YUEBHOMN JUCLIUTIIMHE
«JTOKYMEHTALIUOHHOE OBECIIEYEHUE YIIPABJIEHUSI»

«OCOBEHHOCTH AEJOITPU3BOACTBA B POCCHUN»

Buvibepume npasunvhsiii omeem (omeemwl), COOMHOUWEHUS (COOMBEMCMBUSL)

1. IIpaBoBoii aKkT (JOKYMEHT) SIBJIAIONIUIICH OXHMM W3 YYPEIUTEJbHBIX JOKYMEHTOB,
onpeeJSAIONMX IPABOBOM CTATyC OPraHU3alMU, HeOOXOAMMBIH ISl ee TOCyAapCTBEHHOI
perucTpanuu; yTBep:KIaeTcsa yupeauTeasiMu (Y4aCTHUKAMM):

a) MOJIOKEHHE 00 OpraHu3allny;

0) ydpeauTeNbHbIA JOTOBOP;

B) yCTaB OpraHHU3aIuH.

2. JIOKYMEHT, MOJIyYeHHbIH ¢ MNOMOIILI0 CHENMAJTBbHOrO amnmapara (rtejgedakca) Mo
TeJle(pOHHBIM KaHAJaM CBSI3M; KONHUSl TePeJaHHOr0 JIOKYMEHTa; Pa3HOBUAHOCTb MepPenucKu
Me:K1Y AeJT0BbIMU MAPTHEPAMM, ITO:

a) TelerpaMmma;

0) daxc;

B) akcorpamma.

3. JlokymeHT, nepeaaBaeMblil (mepecbuiaeMblii) M0 KaHAJIAM JIEKTPOHHON MOYTHI BHYTPH
OPraHM3aUMHU, MeXKAY Pa3HBIMU OPraHN3AlUSAMHA U A00HEHTAMHU MEKIYHAPOIHBIX ceTeil, 3TO:

a) SJIEKTPOHHOE MHCHMO;

0) cooOmeHre MOOMIBHOU CBSI3H,

B) 00a 0TBETa HEBEPHBI.

4. IIpaBoBoOil aKkT (IOKYMEHT), CBHAETEJbCTBYIOLIUI 0 BOJIECH3bABICHUN (PU3HYECKUX WU
IOPUANYECKUX JIMIL MO0 O0pa3s0BAaHMI0O OPraHHM3AIMOHHO-TIPABOBOH CTPYKTYPBI C LEJIbIO
peaju3anuy NpeAnpUHUMATENbCKON HIeH (1esATeJIbHOCTH):

a) yupeIuTeIbHbIN 10r0BOD;

0) 1oroBop 0AHKOBCKOTO CUETA;

B) JIOrOBOp 00 yCTymke TpeOOBaHUI.

S. JIOKyMEHT, cOAep KAl TEeKCTOBYIO H (MJH) Ta0JMYHYI0 HH(POPMALHIO 0 KAKOMY-JIH00
onpe/ieIeHHOMY BOIPOCY O COCTOSSHMHU JeJl, XapaKTepHble IOKa3aTed, OINUCAHHE U
MOATBEP K/ACHUE TeX WM HHBIX (PAKTOB WJIM COOBITHIL:

a) BEZIOMOCTb;

0) cripaBka;

B) 3as1BKa.

6. YacTh, AOKYMEHTa, NpelHA3HAYEHHAsl I 3aKpelyieHMs B TeXHHYeCKHMX CpeIcTBaXx,
CpPeACTBAX XpPaHEHHUs] W /IS HAHECeHHs CNelHATbHBIX M300paxkenuii /Ne crTp., 3m0aema, repo,
rpudg 10cTyna, NOCTAHOBKA HA KOHTPOJIb/:

a) TEXHUYECKOE I0JIe IOKYMEHTa;

0) cmyxeOHOe ToJIe JOKYMEHTA;

B) BEpHBI OIpeJiesieHus a) U 0).


http://ruskot.ru/

1. Hocurtens undopmManum ¢ HAaHECEHHbIMH HA HEM MOCTOSIHHBIMHM PEKBU3UTAMH (MOXKeT
ObITh YIJIOBBIM, MPOAOJbHBIM ¢ HAHECEHHBIMH HA HéM ['epOoM yupexaeHusi, HAUMEHOBAHUEM
OpPraHM3anyu U T. IL.):

a) OJaHK TOKYMEHTa;

0) HET MPaBUIIHLHOTO OTBETA;

B) TOJI€ IOKYMEHTA.

8. Oo0s3aTeJIbHBIA 3J1eMEHT, NMPUCYIIUA ONpeaeJeHHOMY BHAY JOKYMEHTAa, HAHOCUMbIH B
COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusimu ['ocyJapcTBeHHOro CTaHJAapTa MO /1eJONPOU3BOJACTBY NpPH
U3rOTOBJIEHUHU OJIAaHKA JOKYMEHTa WM (PuKcupyeMblid Ha 0J1aHKe B MpoLecce ero 3anoJHeHus:

a) popmar;

6) bopmyusip;

B) PEKBU3UT

9. MarepunanbHblii 00beKT ¢ 3aKpenjieHHON B HEéM uHGopManMeil Ui mepeaadn eé BO
BPEMEHHU U B IPOCTPAHCTBE, OAHOBPEMEHHO M IpeAMeT TPyaa pal0THHKA, H ero pe3yJbTar:

a) «rarnka ¢ JOKyMeHTaMu»,

0) «croco0 J0Ka3aTeIbCTBAY,

B) «JIOKYMEHT.

10. OTpacab JesiTeILHOCTH 4YeJlOBeKa M0 pa3padoTke, o0(OPMIEHHI0O JTOKYMEHTOB,
OpraHu3aNuu UX IBUKEHUsI, y4eTa U XpaHeHHUsI:

a) JIeTIOTPOU3BOJICTBO;

0) JOKYMEHTAIIMOHHOE 00ecTieYeHNe YIPaBICHUS;

B) HET BEPHOT'O OIPEICICHHUSL.

11. TlosicHuTe meab, € KOTOPOWi Ha [OKYMeHTe YKa3biBaercsl ¢amuiauss U TejedoH
HCTIOJTHUTEJISA:

a) YIPOCTUTb KOHTAKT MEX/1Y JIIOJIbMH;

0) A5 IpUIaHus TIOKYMEHTY FOPUAMYECKON CHUJIBL;

B) JJ1s1 ”H(GOPMALIUU O PEAIbHOM HUCIIOJIHUTENE.

12. TocyaapcTBeHHBbIHi CTAaHAAPT MO AeJONPOU3BOACTBY «YHH(PUUMPOBAHHBIE CHCTEMBI
poxkymenranuu. TpedoBanusi Kk 0)OPpMIIEHUIO JOKYMEHTOB» YCTAHABJIUBAET COCTAB PEKBU3UTOB
JTOKYMEHTOB B KOJIHYeCTBeE:

a) 29 peKBU3HUTOB;

0) 30 pekBU3HUTOB,

B) 31 pexBU3UT.

13. B kakom cayyae pexkBu3uT «Ilogmuce» odgopmileH B COOTBETCTBHM € TPeOOBAHMAMH
TocynapcTBeHHOI0 CTAHIAPTA MO /1€JI0NPOU3BOACTBY?

a) JIupeKTop LIKOJIBI, A.b. KpaleHHHHHKOB;

0) ['eHepalIbHBII TUPEKTOP 000 «AIBSIHCY, H.II. bypuesa;

B) ['naBHBIii Oyxranrtep [lep6enxo JI.B.
14. Kaxkwue pacnopsiauTe/ibHble JOKYMEHThI M3/1AaK0TCH TOJBKO HA OCHOBE e JHHOHAYAJINA?

a) peleHus;

0) MOCTaHOBJICHUS;

B) yKa3aHUS.
15. O¢opmileHne peKkBH3UTAa «AApecaT» COOTBeTCTByeT TpeOoBaHusim l'ocyaapcTBeHHOro
CTAHJAPTA 10 AeJTONPON3BOACTBY B ClIy4ae:

a) HcnonuuTtenbHOMY TUPEKTOPY

00O «Hasrpa»

r-ke Yyrynosou JI.C.,
Canxkr-IlerepOypr, 194651,
BacunieoctpoBcknii mip., 18;



0) JIMpeKTopy TEXHUKyMa
Copoxkunoii I'.C.,
Benukuit Hosropon,
p. Mupa, 25/22;

B) DuHAHCOBOMY TUPEKTOPY,
OAO «Owmeray,
[1.B. Enuctpatony,
213624, Mockaa,
[lenkoBckoe 1., 33

16. IIpocraBiasieTcss M HA CJOYKeOHBIX MHCHMAX CChLJIKA HA HOMEP M JAaTy BXOISIIETro
NUChMA, eCJIH «12», TO HA KAKOM U3 YKa3aHHbIX?
a) HeT,

0) mUChbMeE - OTBETE;
B) COTMPOBOMTEIHHOM IHUCHME.

17.  HailianTe COOTBETCTBHE CHCTEMBI IOKYMEHTAMH KOHKPETHBIM BH/IaM TOKYMEHTOB:
a) KaJpoBbIe 1) TOBEpEHHOCTb,
2) pe3tome,
B) JICHS)KHBIC ¥ (PUHAHCOBO-PACUCTHBIC 3) IpeTeH3UOHHOE MHUCHMO,

4) aBrobuorpagus,

0) 10OrOBOPHO - IPAaBOBBIE 5) miarexxHoe mopydyeHue,
6) HUCKOBOE 3asBJICHUE.

18.  Jlesa moasexat oopMJIEHHIO JIsl APXUBHOTO XPaHEHHs B MOJTHOM 00beme:
a) CO CPOKOM XPAHEHUS «JI0 MHHOBAaHUS HAJOOHOCTH Y
0) co cpokoM XpaHeHus cBbimie 10 Jer;
B) CO cpokoM xpaHeHust 10 ner.

19. Ipu odopmiieHHHM HA TOCTOAHHYIO PaGoTy B OpraHu3anuio (y4peskiaeHue), rpakiaH
00s13aHbI 03HAKOMHUTD:

a) C TOJDKHOCTHOM MHCTPYKIIUEH;

0) MOJIOKEHHUEM O CTPYKTYPHOM MOpa3ieTIeHHEM;

B) HET MIPaBUJIBHOT'O OTBETA.

20. PexBu3ut «IleyaTh» HA JOKYMEHTAX OPraHU3AL MU POCTABJISIETCS:
a) MOXET pacmojaraThCsi HIKE TEKCTa, HE3aBHUCUMO OT PACIOJOXKEHHUS TMOJAMUCH
JIOJ>KHOCTHOTO JIMIIA;
0) nomkHA OBITH 3aXBayeHa 4YacTh HAMMEHOBAHHUS JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, IOAMMHMCABIIETO
JIOKYMEHT;
B) JIOJDKHA PACIIONIaraThCsl HIKE PEKBU3UTA «ITOJIMUCHY, HE 3aKphIBas €.

21. EcaM AOKYMeHT NOANMCHIBAETCS ABYMSl JAO/LKHOCTHBIMHM JIMIAMH OJHOr0 YPOBHS, TO
pexkBu3uT «Ilognuce» opopmasiercs:

a) B /1B psJla HA OJJHOM YpPOBHE;

0) o7Ha TIOJIMKCH O] APYTOH;

B) B OJJHY CTPOKY.

22. C keM M3 CcHeHNUATHCTOB OPraHHU3alMM HEO0XOAMMO 00M3aTEJBHHO COIVIACOBATH IMPOEKT
NMPUKAa3a, HCIOJHEHHe KOTOPOro Tpedyer (MHAHCOBOIO odecreyeHus ?

a) C IOPUCTOM (FOPUCTKOHCYJIBTOM);

0) ¢ rIaBHBIM OyxranTepoM (PUHAHCOBBIM TUPEKTOPOM);

B) 3aMECTUTENIEM PYKOBOJUTEIS.



23. Kakoii BapuaHT U3 NpeAJI0KeHHBIX 0TPaskaeT NPaBHIbHOE 0()OPMIIeHHE «3aBePHUTEJIbHOM
HAINKMCH» HA BBINHCKE U3 PUKa3a”?
a) «BEPHO»
HAaUMEHOBAHHE JOJDKHOCTH pacmmn@poBKa MOANNUCH
/@amunug Ums OtuecTBO/,

0) «BEepHO»

HaWMEHOBAHUE JIOJKHOCTH pacmudpoBKa MOIMTUCH

00.00.00 /@avmunua 1.0./,

B) «BEPHO»

HaWMEHOBAHUE JIOJKHOCTH pacmudpoBKa MOIMTUCH

00.00.00 /N.0. ®amumnus/.
24, Pa3mepHble XapaKTepUCTHKH MOTPeOUTENbCKUX OyMaKHbIX (GOPMATOB B MHJLIMMETPax
COOTBETCTBYHOT:

1. A3 a) 148 x 210;

2. A4 0) 297 x 420;

3. A5 B) 210 x 297.

25. Tlpm perucTpanud NPHKa3a B JKypHaJie PEerucTpalué yYKa3bIBalOTCH CJeayHIme

PEKBU3HTHI:
a) KpaTKoe COoJIep)KaHHeE; T) J1aTa;
0) HoMmep; 1) aBTOP JJOKYMEHTA;
B) (haMumIms JIMIIa, TOANMKUCABIIETO JOKYMCHT; €) MECTO COCTABJICHHSI.

3anonaenubiii BJIAHK OTBETOB Heo0XxoauMo OTIIpaBUTh Ha 3JICKTPOHHBIN aapec: ruskotru@mail.ru



